

科管软件官网首页
科管仓库管理系统

用户手册

软件版本2015V3
科管软件 
版权所有  不得复制

目      录
4

1
引言

4

2
软件运行环境

4

2.1
软件环境

4

2.2
保密性和私密性

4

2.3
帮助和问题报告

4

3
使用指南

4

3.1
系统登录

5

3.2
系统首页

6

4
系统设置

6

4.1
商品管理

7

4.1.1
增加商品

7

4.1.2
商品修改

7

4.1.3
删除商品

8

4.1.4
导入导出

8

4.1.5
右键操作

8

4.2
供货商

9

4.2.1
增加

9

4.2.2
修改

9

4.2.3
删除

9

4.2.4
导入导出

10

4.2.5
其它操作

10

4.2.6
右键操作

10

4.3
员工设置

11

4.3.1
增加

11

4.3.2
修改

12

4.3.3
删除

12

4.3.4
其它操作

12

4.3.5
右键操作

12

4.3.6
删除

12

4.3.7
其它操作

13

4.3.8
右键操作

13

4.4
操作员

13

4.4.1
增加

14

4.4.2
修改

14

4.4.3
删除

14

4.4.4
右键操作

15

4.5
系统设置

15

5
入库管理

15

5.1
采购入库

16

5.1.1
老商品添加

17

5.1.2
新商品添加

17

5.1.3
导入导出

18

5.1.4
信息审核

18

5.2
采购退货

19

5.3采购入库查询

19

5.3
库存查询

20

5.3.1
查看明细

21

5.3.2
库存核对

21

6
出库管理

21

6.1
部门领用

22

6.1.1
添加商品

23

6.1.2
信息审核

23

6.2
部门退回

24

6.3
库存盘点

24

6.3.1
添加商品

25

6.3.2
信息审核

25

6.3.3
库存调拨单查询

25

6.4
库存报警

26

6.5
统计报表




引言

本文适用于在Windows平台下，进行商品或产品进销存以及产品加工的管理工作。

本软件的名称是：科管仓库管理系统。

本软件的版本是：V2015。

软件运行环境

软件环境

要顺利运行本软件，首先要在服务器上安装。服务器不得低于如下配置：

硬件环境要求

CPU主频：不低于1.6G 

内存容量：不低于512M

硬盘容量：不低于40G

显示器：分辨率不低于1024×768

软件环境要求

Windows系列操作系统：Microsoft Windows 2000/2003/2008/XP/Win7/Win8/Win10

应用软件：科管仓库管理系统一套

保密性和私密性

本软件的版权归科管软件独家拥有，任何单位和个人不得复制、转让、篡改本软件。

帮助和问题报告

用户需要进行软件完善、网站升级、服务器更换等可能导致本软件无法正常运行的情况，可以通过电话、手机、短信、QQ、电子邮件等方式与开发者联系。开发者将在第一时间协助用户单位解决问题。

使用指南

系统登录

使用本软件首先需要登录，默认的密码为空，直接点击确定即可登录科管仓库系统：
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登录之后就出现系统的首页界面。

系统首页

用户登录成功后，出现以下界面：
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界面的上部是最常用的功能菜单，便于用户直接使用这些功能。

左侧是本软件包含的模块，包括入库管理、出库管理、库存管理、统计报表、系统设置五个模块，共同完成科管仓库的业务处理工作。点击左侧的模块中间和右侧的界面会发生变化。

右侧会出现与当前模块功能相关的系统设置功能，方便用户随时进行参数的定义，使系统操作变得更加人性化。

中间是对应模块的具体功能，登录系统后的默认模块是入库管理，中间的部分是入库管理的具体功能，默认显示的是入库管理模块的功能。

要想使用科管仓库系统，首先要进行参数和基础信息的定义，即是从系统设置开始。

系统设置

点击界面左侧的“系统设置”，进入如下界面：
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该模块包括商品管理、供货商、操作员、系统设置、员工设置。

商品管理

在系统设置模块中点击“商品管理”进入商品管理界面如图所示：
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左侧是商品类别列表，可以分层次创建商品类别，右侧是与商品类别对应的商品列表。

在这个界面中可以进行增加商品、修改商品、删除商品、导出商品、导入商品的操作。在商品列表内点击右键可以进行相应的操作。

增加商品

点击商品管理界面上的“增加”按钮，进入增加商品界面：
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这里输入的是商品的基本信息，包括：商品类别、商品编号、商品名称、规格型号、商品条码、单位、库存下限、期初库存、备注。商品类别可以选择已有的类别，商品编号可以自动生成，也可以根据需要自行填写，商品编号不能与已存在的信息相同，否则不能保存。如果输入的商品可以作为赠品，则需要选中“该商品科作为赠品” 的选项。

商品修改

点击商品管理界面上的“修改”按钮，进入修改商品界面。在这个界面里可以修改商品的基本信息，如果商品已发生过业务，则不能修改商品编号，否则可以修改商品编号。

删除商品

点击商品管理界面上的“删除”按钮，可以删除选中的商品，已发生业务的商品不能删除。在删除之前请仔细确认，一旦删除，信息就不能恢复。

导入导出

点击商品管理界面上的“导出”按钮，可将商品列表中的信息导出到Excel表中。

点击商品管理界面上的“导入”按钮，可以导入Excel表中的商品信息，导入的商品信息必须与Excel模板的格式一致，否则不能导入。

右键操作

在商品列表中点击鼠标右键，会显示右键菜单：
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其中增加、修改、删除与前面介绍的增加、修改、删除按钮操作相同，不再赘述。

禁用：会使选中的商品的状态变为禁用状态，已禁用的商品不会参与与进销存业务有关的任何操作。已禁用的商品可以通过这个右键菜单解禁。

修改简码：修改商品的简码，便于记忆。

打印商品信息：以表格的形式打印商品的列表的商品信息。

供货商

在系统设置模块中点击“供货商”进入供货商设置界面如图所示：
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界面中出现的是供货商列表，在列表中可以看到所有的供货商。

增加

点击供货商设置界面上的“增加”按钮，进入增加供货商界面：
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填写供货商的相关信息，输入供货商的信息，供货商名称不能重复，如果选择中“默认供货商”在采购进货和采购退货打开窗口的时候显示的为该供货商，默认供货商只能有一个。检查无误后点击“确定”按钮，保存供货商信息。

修改

点击供货商设置界面上的“修改”按钮，进入修改供货商界面。在这个界面里可以修改供货商的基本信息。

删除

点击供货商设置界面上的“删除”按钮，可以删除选中的供货商，已发生业务的供货商不能删除。在删除之前请仔细确认，一旦删除，信息就不能恢复。

导入导出

点击供货商设置界面上的“导出”按钮，可将供货商列表中的信息导出到Excel表中。

点击供货商设置界面上的“导入”按钮，可以导入Excel表中的供货商信息，导入的供货商信息必须与Excel模板的格式一致，否则不能导入。

其它操作

点击供货商设置界面上的“查找”按钮，可根据用户指定的条件查询供货商信息。

点击供货商设置界面上的“复制”按钮，可以将客户信息复制到供货商信息表中，减少用户的输入操作。

点击供货商设置界面上的“打印”按钮，可打印出供货商列表信息。

右键操作

在供货商列表中点击鼠标右键，会显示右键菜单：
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其中增加、修改、删除与前面介绍的增加、修改、删除按钮操作相同，不再赘述。

禁用：会使选中的供货商的状态变为禁用状态，已禁用的供货商不会参与与进销存业务有关的任何操作。已禁用的供货商可以通过这个右键菜单解禁。

全部：显示所有供货商信息。

打印：以表格的形式打印供货商的列表的信息。

员工设置

在系统设置模块中点击“员工设置”进入员工设置界面如图所示：
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界面中出现的是员工列表，在列表中可以看到所有的员工。

增加

点击员工设置界面上的“增加”按钮，进入增加员工界面：
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填写员工的相关信息，输入员工的信息，员工姓名不能重复，可以为员工指定相应的业务权限。检查无误后点击“确定”按钮，保存员工信息。

修改

点击员工设置界面上的“修改”按钮，进入修改员工界面。在这个界面里可以修改员工的基本信息。

删除

点击员工设置界面上的“删除”按钮，可以删除选中的员工，已发生业务的员工不能删除。在删除之前请仔细确认，一旦删除，信息就不能恢复。

其它操作

点击员工设置界面上的“查找”按钮，可根据用户指定的条件查询员工信息。

点击员工设置界面上的“打印”按钮，可打印出员工列表信息。

点击员工设置界面上的“全部”按钮，显示出所有员工列表信息。

右键操作

在员工列表中点击鼠标右键，会显示右键菜单：
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这些右键菜单的增加、修改、删除等与前面介绍的增加、修改、删除等按钮操作相同，不再赘述。

填写仓库的相关信息，输入仓库的信息，仓库名称不能重复，必须为仓库指定相应的操作员，也可以指定仓库的默认属性。检查无误后点击“确定”按钮，保存仓库信息。

删除

点击仓库设置界面上的“删除”按钮，可以删除选中的仓库，已发生业务的仓库不能删除。在删除之前请仔细确认，一旦删除，信息就不能恢复。

其它操作

点击仓库设置界面上的“查找”按钮，可根据用户指定的条件查询仓库信息。

点击仓库设置界面上的“打印”按钮，可打印出仓库列表信息。

右键操作

在仓库列表中点击鼠标右键，会显示右键菜单：
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这些右键菜单的增加、修改、删除、查找、打印与前面介绍的增加、修改、删除、查找、打印按钮操作相同，不再赘述。

全部：显示所有仓库信息。

操作员

在系统设置模块中点击“操作员”进入操作员设置界面如图所示：
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界面中出现的是操作员列表，在列表中可以看到所有的操作员。

增加

点击仓库操作员界面上的“增加”按钮，进入增加操作员界面：
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填写操作员的相关信息，输入操作员的信息，操作员名称不能重复，每个操作员对应一个角色。检查无误后点击“确定”按钮，保存操作员信息。

修改

点击操作员设置界面上的“修改”按钮，进入修改操作员界面。在这个界面里可以修改操作员的基本信息。

删除

点击操作员设置界面上的“删除”按钮，可以删除选中的操作员，已发生业务的操作员不能删除。在删除之前请仔细确认，一旦删除，信息就不能恢复。

右键操作

在操作员列表中点击鼠标右键，会显示右键菜单：

[image: image16.png]



这些右键菜单的增加、修改、删除与前面介绍的增加、修改、删除按钮操作相同，不再赘述。

复制操作员：复制选中的操作员信息。

粘贴操作员：将已复制的操作员信息粘贴出来，便于快速输入操作员。

系统设置

在系统设置模块中点击“系统设置”进入系统设置界面如图所示：
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在系统设置界面中可以修改公司信息，并且可以定义系统参数信息，定义好的参数保存后立即生效。

入库管理 

采购入库

在入库管理中点击“采购入库”按钮打开采购入库窗口如图：
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如果设置的有默认供货商，则该窗口打开的时候“供货商名称”后显示的就是该默认供货商，具体设置参见供货商设置。

如果设置的有默认仓库，则该窗口打开的时候“仓库名称”后显示的就是该默认仓库。

可以使用商品条码扫描输入。

老商品添加

点击“老商品添加”按钮，出现增加商品窗口：
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左侧是当前已存在的商品，双击商品或者点击“加入所选商品”按钮即可选中该商品，选中商品的窗口如图：
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可以修改数量，确认正确后点击“确定”按钮，完成加入所选商品。

已加入的商品可以修改、删除操作。添加完成所需要的商品后，点击“确定”按钮保存入库商品。

新商品添加

点击“新商品添加”按钮，可以增加新的商品，增加新的商品操作与商品管理中增加商品操作相同，不再赘述。

导入导出

点击“导入、导出”按钮，可以导出采购列表中的商品信息，也可以将Excel表的信息导入到采购列表中，商品导入界面如下：
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按照界面上的说明导入即可。

信息审核

所有采购进货信息都需要审核，未审核的信息可以修改删除，已审核的信息不能修改，可以取消审核，取消后可以修改和删除。

采购退货

在进货管理中点击“采购退货”按钮打开采购退货窗口如图：

[image: image22.png]RS
53 p—

dgor: EBE v RsEH: [2015-12:08 =l

BhA: BURT [+
. R
| maes | | BtEso |





如果设置的有默认供货商，则该窗口打开的时候“供货商名称”后显示的就是该默认供货商，具体设置参见供货商设置。

如果设置的有默认仓库，则该窗口打开的时候“仓库名称”后显示的就是该默认仓库。

采购退货只能退已采购入库的商品，并且只能退与选定的供货商有关的商品。

采购退货的其他操做与采购进货类似，不再赘述。

5.3采购入库查询

在入库管理中点击“采购入库”——“采购入库查询”按钮，打开采购入库查询窗口如图：
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以列表形式显示一段时间以内的采购进货和采购退货信息，可以按单据列表、按商品汇总列表、按商品明细列表。

查看单据：可显示单据的详细内容，并可以将单据打印输出。

取消审核：取消选中的单据，已取消审核的单据不会出现在进退货查询的列表中。

打印：将列表中的数据打印输出。

导出：将列表中的数据导出到Excel中。

库存查询

在入库管理中点击“商品库存”按钮，打开库存查询窗口如图：
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以列表形式显示库存商品信息，可以按照商品类别、所在仓库、商品信息进行筛选符合条件的商品。双击选中的商品可以显示该商品的业务发生明细情况。

打印：打印当商品列表中的信息。

导出：将库存列表中的信息导出到Excel表中。

查看明细

在库存查询界面点击“查看明细”按钮，出现如下界面：
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该商品发生的各项业务都会出现在明细列表中，便于核对与查看商品的明细情况。

库存核对

在库存查询界面点击“库存核对”按钮，出现如下界面：
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列表中显示的是需要核对的商品信息，可以同过重新计算或库存同步的操作纠正有问题商品库存数量。

出库管理 

部门领用

在生产加工界面点击“部门领用”按钮，打开部门领用窗口如图：
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如果设置的有默认仓库，则该窗口打开的时候“仓库名称”后显示的就是该默认仓库。可以选择领用部门、经办人等信息。可以使用商品条码扫描输入。

添加商品

在部门领用界面点击“添加商品”按钮，进入如下界面：
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左侧是当前已存在的当前仓库的商品信息，双击商品或者点击“加入所选商品”按钮即可选中该商品，选中商品的窗口如图：

[image: image29.png]SFREA
FRIEE
RS 20000001
HHEHIS
AR





可以修改数量。确认正确后点击“确定”按钮，完成加入所选商品。

已加入的商品可以修改、删除操作。添加完成所需要的商品后，点击“确定”按钮保存领用商品。
信息审核

所有部门领用信息都需要审核，未审核的信息可以修改删除，已审核的信息不能修改，可以取消审核，取消后可以修改和删除。

部门退回

在出库管理界面点击“部门退回”按钮，打开部门退回窗口如图：
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如果设置的有默认仓库，则该窗口打开的时候“仓库名称”后显示的就是该默认仓库。可以选择领用部门、经办人等信息。部门退回是部门领用的逆向功能，操作与部门领用类似，不再赘述。

库存盘点

在库存管理中点击“库存盘点”按钮，打开库存盘点窗口如图：
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库存数量需要定期盘点，要盘点的商品可以在界面上输入，也可以直接导入。

添加商品

在库存盘点界面点击“添加商品”按钮，进入如下界面：
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左侧是当前已存在的商品，双击商品或者点击“加入所选商品”按钮即可选中该商品，选中商品的窗口如图：
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可以修改盘点数量。确认正确后点击“确定”按钮，完成加入所选商品。

已加入的商品可以修改、删除操作。添加完成所需要的商品后，点击“确定”按钮保存盘点商品。
信息审核

所有库存盘点信息都需要审核，未审核的信息可以修改删除，已审核的信息不能修改，可以取消审核，取消后可以修改和删除。

库存调拨单查询

已审核的库存盘点单可以查询，可以将库存盘点单取消审核，可以查询、打印、导出库存盘点单的单据信息。提供库存盘点的单据表、明细表查询盘点商品的信息。

库存报警

在库存管理中点击“库存报警”按钮，打开库存报警窗口如图：
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当商品库存小于该商品的最低库存时，会出现报警信息。当列表中有报警商品时，可以进行相关操作。

修改数量：可以修改选中商品的最低库存数量。

打印：打印报警列表中的商品信息。

导出：将报警列表中的商品信息导出到Excel表中。

统计报表

6.5.1进销存明细：该报表对不同商品在一定时间段内的进、出货记录作以明细统计：
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6.5.2进销存汇总：该报表对不同商品在一定时间段内的进、出货记录作以汇总统计；
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6.5.3收货对账单：主要进行入库的统计
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6.5.4发货对账单： 该报表针对仓库出库统计
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打印：打印列表中的信息。
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